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An die Mitglieder der Berufungskommission
zur Besetzung der W1-Juniorprofessur „...“/ 
W2/W3-Professur „...“

Frau / Herrn ... [Auflistung Mitglieder]
	Aktenzeichen:

Bearbeiter:
Raum:
Telefon:
Fax:
E-Mail:
Internet: 

Ort, Datum:
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Chemnitz,   




Einladung zur 1. Sitzung der Berufungskommission im Verfahren zur Besetzung der W1-Junior-professur „...“/
W2/W3-Professur „...“


Sehr geehrte Mitglieder der Berufungskommission,

hiermit lade ich Sie zur ersten Sitzung der Berufungskommission im Verfahren zur Besetzung der W1-Juniorprofessur „...“/ W2/W3-Professur „...“ 

am ... [Wochentag], dem ....., ... Uhr [Datum, Uhrzeit] im Raum ..., ... [ggf. Gebäude, Straße], ... [Postleitzahl] Chemnitz[footnoteRef:1] [1:  zu beachten sind Form und Frist der Einladung: Gemäß § 6 Abs. 5 Satz 1 Berufungsordnung wird zu den Sitzungen der Berufungskommission durch den Vorsitzenden in der Regel mit einer Frist von zwei Wochen schriftlich mit Tagesordnung eingeladen.] 


ein. Für die Tagesordnung schlage ich folgende Beratungsgegenstände vor:

TOP 1. Begrüßung und Vorstellung der Mitglieder der Berufungskommission
TOP 2.	Feststellung der Beschlussfähigkeit und Genehmigung der Tagesordnung
TOP 3.	Festlegung des Protokollanten / Zustimmung zur Hinzuziehung von Frau ... / Herrn ... zur Sitzung[footnoteRef:2] [2:  Anpassung des TOP entsprechend dem zutreffenden Sachverhalt] 

TOP 4.	Hinweis auf die Nichtöffentlichkeit des Verfahrens und die Pflicht zur Verschwiegenheit über die Sitzungsgegenstände
TOP 5.	Verfahrensfestlegungen gemäß § 6 Abs. 5 Satz 2 Berufungsordnung[footnoteRef:3] [3:  sofern eine kürzere Einladungsfrist als zwei Wochen und/oder eine andere Einladungsform als schriftlich bei den folgenden Sitzungen zur Anwendung kommen soll] 

TOP 6.	Ausschluss von Befangenheit der Berufungskommissionsmitglieder 
TOP 7.	Informationen zur Ausschreibung und Überblick über die vorliegenden Bewerbungen 
TOP 8.	Entscheidung über die Zulassung verspätet eingegangener Bewerbungen[footnoteRef:4] [4:  falls verspätet eingegangene Bewerbungen vorliegen] 

TOP 9.	Festlegung der Auswahlkriterien und deren Gewichtung 
TOP 10. Festlegungen zum weiteren Ablauf des Verfahrens
TOP 11. Prüfung der vorliegenden Bewerbungen und Auswahl der Bewerberinnen/Bewerber für 
  Bewerbungsvorträge und Vorstellungsgespräche
TOP 12. Terminfestlegungen

Die eingegangenen Bewerbungsunterlagen sowie einen Bewerberspiegel erhalten Sie in der Anlage / können Sie auf dem Laufwerk / unter ... [Speicherort] einsehen. Das Passwort für den Zugang erhalten Sie zeitnah im Nachgang zu dieser Einladung. 
Ich mache Sie darauf aufmerksam, dass alle Bewerbungs- und Sitzungsunterlagen vertraulich zu behandeln sind. 

Im Hinblick auf den Tagesordnungspunkt 6 erhalten Sie in der Anlage die Handreichung zu Befangenheitsgründen in Berufungsverfahren der Technischen Universität Chemnitz. Sollten hinsichtlich eines oder mehrerer Bewerber Sachverhalte vorliegen, welche eine Befangenheit oder Besorgnis der Befangenheit Ihrer Person begründen können, bitte ich Sie, mir dies möglichst vorab, spätestens jedoch in der ersten Sitzung der Berufungskommission mitzuteilen. 


Mit freundlichen Grüßen



Prof. Dr. ...
[Vorsitzender der Berufungskommission]
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